
Na temelju Statuta Osnovne Skole a u vezi sa dlankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(NN 11U18, 83/23) i dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti
(NN 95/19), ravnateljica Ana Zelalija, prof., dana 09.01.2025.godine, donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

U OSNOVNOJ SXOI-IPETER BERISLAVIC

tlanak 1.

Ravnateljica !kole je odgovorna osoba koja pokreie postupak ugovaranja i stvaranja

ugovornih obveza koje obvezuju lkolu.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba iusluga mogu iskazati te predloiiti
ravnateljici svi zaposlenici u !kolskoj ustanovi, strudna tijela u Skoli i Skolski odbor, s

iznimkom ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije odredeno drukdije.

tlanak 3.

Ravnateljica ili osoba koju ovlasti ravnateljica duZna je prije pokretanja postupka ugovaranja

istvaranja ugovornih obveza s radunovodom ikole obaviti kontrolu, utvrditi i izvijestiti
ravnatelja/icu je li pribavljanje predloiene ugovorne obveze u skladu s vaieiim financijskim
planom i planom /javne/ nabave Skole za tekuiu godinu.

Ukoliko ravnateljica ili ovlaltena osoba utvrdi kako predloiena ugovorna obveza nije u skladu

s vaieiim financijskim planom iplanom /javne/ nabave za tekuiu godinu, istu predloienu
obvezu ravnateljica 5kole duina je odbaciti ili predloZiti 5kolskom odboru prom.jenu

financijskog plana i plana /javne/ nabave.

ilanak 4.

Nakon Sto ravnateljica ili osoba koju je ravnateljica ovlastila utvrdi kako je predloiena
uBovorna obveza u skladu sa vaieiim financijskim planom iplanom /javne/ nabave ikole,
ravnateljica donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.
Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju skolsku ustanr:vu,
ravnateljica Skole duina je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom,
odnosno ugovornim obvezama.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i

usluga, javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole

obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Osnovno.j Skoli (u daljnjem tekstu 5kola1, s

iznimkom ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije odredeno druktije.

tlanak 2.



U skladu s Uredbom o sastavljanju i preda.ii lzjave o fiskalnoj odSovornosti (NN 95/19),

ravnateljica lkole potpisuje lzjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika

o fiskalnoi odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18,

83/23).

dlanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeie postupku javne nabave male ili velike

vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javno.i nabavi (NN 120/16,

774/22\ vei se radi o jednostavnoj ili nekoj drugoj vrsti nabave, tada se stvaranje obveza

provodi po sljedecoj p roced uri:

1

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NUE

POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE (JEDNOSTAVNA NABAVA)

Red.

br.
ODGOVORNOST

AKTIVNOST
DOKUMENT ROK

Zaposlen ici nositelji

pojedinih poslova i

aktivnosti
- Ravn ateljica

N astavn ici

Strudna sluiba

Tajni!tvo
Raiunovodstvo

Spremaaice

Domar

Ponuda,

na rudibenica,

nacrt ugovora

Tijekom

godine

Prov.iera .ie li prijedlog u

sklad u s fin ancijskim

pla nom/p roraiunom

i planom na bave

Raiunovoda Ako DA -
odobrenje

sklapanja

ugovora/na rudibe

Ako NE -
n egativan

odgovor na

prijedlog za

skla pa nje

ugovora/na rudibe

3 d ana od

za prim anja

pri.ledloga

I

Prijedlog za n abavu

op reme/koriSten je

usluga/radove

I

I

z.

l

I



Sklapanje

ugovora/na rud iba
Ravn ate ljica ili osoba

koju ona ovlasti

Ugovor/narudZba Ne d uie od

30

dana od dana

odobren.ja od

zaposlenika

na poslovima

za financije

tlanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlije:e postupku javne nabave, odnosno

ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj

nabavi (NN t2O/t6, t74/22]ltada se stvaranje obveza provodi po sljedeioj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE

POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.

br. AKTIVNOST
ODGOVORNOST DOKU M ENT ROK

1 Prijedlog za na bavu

opreme/koriStenje

usluga/radove

Za poslenici nositelji
pojedinih poslova i

aktivnosti

- Ravn ateljica

N astavnici

Struina sluiba

TajniStvo

Radu novodstvo

Spremadice

Domar

Prijedlog s

opisom potrebne

opreme/usluga/
radova i

okvirnom

cije nom

M jesec dana

prije pripreme

god i5njeg plan a

na bave (prema

Zakonu o

proradunu

sviba njllipanj,
u pra ksi

srpanj/kolovoz)

moguie i

tijekom
godine za plan

na bave za

sljed eiu godinu

3.
I

I

I

I



2 ldealno do

podetka godine

u kojoj se

pokreie

postu pa k

n abave, kako bi

se s nabavom

moglo odmah

zapoieti

Tehniika i

n atjedajn a

dokumentacija

Priprema teh nidke i

natjedajn e

dokumentacije za nabavu

opreme/usluga/

radova

Ako proces nije

centraliziran na

razini osn ivaia -
jedinice lokalne

samouprave

tad a zaposlenici

nositelji pojedinih

poslova i aktivnosti

u su radnji s

ravn ateljicom

3kole.

Moguie angaZirati

va njskog

struinjaka.

Osoba zad uiena za

koordinaciju
pripreme

financijskog pla na

radu novocta 5kole.

Fin ancijski plan

treba biti rezultat

ra da nastavnika,

zaposlen ika Skole -
raiu novoafe 5kole

koji defin iraju

zajed no s

ravnateljem p lan

rada za sl.jedeiu

godinu, a

financijski plan

treba biti procjena

fin anci.iskih

sredstava

potrebnih za

rea lizaciiu plana

rad a. Raiunovoda

ikole koordinira te

aktivnosti iukazuje

na fin ancijska

ogra niienja, ali

n ika ko ne definira

sad riajno

15. ruja nFinanci.iski

plan/proradun
U klju diva nje stavki iz

plana nabave u financijski

pla n/proradu n

3

L

I

I



proSrame/

a ktivnosti iprojekte
niti je kasn ije

odgovorna za

njihovu provedbu i

ostvariva nje

rezultata.

Prijedlog za pokretanje

postupka javne

n a bave

Za poslen ici nositelji
pojedinih poslova i

aktivnosti

- Ravnateljica

N astavn ici

Strudna sluiba

TajniStvo

Ratu novodstvo

Spremadice

Doma r

preispitati stvarnu

potrebu nabave

ako je proilo 6 i

viSe mjeseci od

prijedloga

Dopis s

prijedlogom

te tehniikom i

natjeaajnom

dokumentacijom

5 Provjera je li
prijedlog u sklad u

s donesenim

planom nabave i

financijskim
p la n o m/p ro ra du no m

Radunovoda Ako DA -
odobrenje
pokretanja

postu p ka

Ako NE -
negativa n

odgovor na

pri.jedlog za

pokretanje

postu p ka

2 dana od

zaprimanja

prijedloga

6 Prijedlog za

pokreta nje postu p ka

.javn e nabave s

odobrenjem

raiu novode

Za poslen ici nositelji
pojedinih poslova i

aktivnosti
- Ravn ateljica

Nastavn ici

Strudna sluiba

TajniStvo

Ratunovodstvo

Spremadice

Domar

Dopis s

prijedlogom

te tehnidkom i

natjetajnom
dokumentacijom,

iodobrenjem

ratu novode

2 dana od

zapriman.ja

odgovora od

rafunovode

Tijekom godine

I

I

4.

I

I

I

I

l

I



7 Provjera je li

tehn idka i

n atjedaj n a

dokumentacija u

skladu s

propisima o

.lavnoj nabavi

Ravn ateljica

odnosno ovlaitena
osoba (ne moie biti

ratunovoda)

Ako DA -
pokrete
postu pa k javne

na bave

Ako NE - vraia

dokumentaciju s

komentarima na

doradu

n aiviSe 30 dana

od za prima nja

prijedloga za

pokretanje

postu pka javne

n a bave

Pokreta nje

postu pka javne

nabave

Ravn ateljica

odnosno ovlaitena

osoba

(ne moie biti

radu novotla)

Objava natjeaaja Tijekom godine

Ova procedura stupa na snagu danom objave, a objavljena je na oglasnoj plodi i web stranici

5kole dana 09.01.2025. godine.

KLASA : 007-01/25-01-2

U RBROJ : 2t9t-327 / 25-01,-2

Trogir,09.01.2025.

RAVNATEUICA:

18.
I

Ana Zelalija, prof.
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