
Na temelju iianka 1'18. Zakona o odgoju iobrazovanju u osnovnoj i srednjoj ikoli (Narodne novine,

br. 87 /08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 115/22,

155/23 i 156/23) i Statuta Osnovne ikole Petar Berislavic, Skolski odbor na sjednici odr2anoj 25.8.

2025. donio je

POSLOVNIK
O RADU KOLEGIJALNIH TUELA

OSNOVNE STOLE PETNR BERISLAVIC

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1

Ovim se Poslovnikom o radu kolegllalnih t1.1ela Osnovne Skole Petar Berislavit (Uiiteljskog vUeia,

Razrednog Vijeaa, Vi1.eaa roditeua i V1lete utenika ) ureduje:
- pri prem a nje sled nica,

-sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala,
-vodenje sjednica i natin od lutivanja ilanova,
-poloiaj, prava i obveze tlanova i drugih osoba,
-izvjesiivarye radnika i uienika o radu t!].ela i

-rjeiavanje drugih pitanja znatajnih za rad iodlufivanje na sjednicama kolegilalnih tilela.

lz( azi koji se u ovom Poslovniku koriste za osobe u muikom rodu su neutralni i odnose se na
..l(l e i)arst e osobe' 

c arar.2.

Odredbe Poslovnika o radu koleglalnih tyela (u daljnjem tekstu. Poslovnik) primjenjuju se na

ilanove te na druge osobe koje su nazotne na sjednicama i sud.jeluju u radu koleglalnog t1ela.

Llanak J

O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se tlan koleg!alnog tq.lela (u daljryem

tekstu: ti1.elo) kojije ovlaiten sazrvati s.lednicu ti1.ela ili drugi ilan koji predsjedava sjednici.

II. SJEDN CE KOLEG]JAINOG TUETA

1. Sazivanje i pripremanje $ednica

Clanak 4

Kolegijalno tijelo radi na sjednicama.

Uz tlanove tUela na sjednicama mogu biti nazoine idruge osobe koje ilan tijela ovlaiten za

sazivanje sjednica pozvane po sluZbenoj du2nosti ili kada to pravo osobama pripada po zakonu

odnosno opdim aktima ikole.
Predstavnici sredstavajavnog priopiavanja mogu biti nazotni na sjednicama tl.jela ako su pozvani
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na sjedn cu ili na v astiti zahtjev, a uz odobrenje tlana tlela ovlaitenog za sazivanje sjednice

Clanak 5.

Kada se na sjednicama kolegijalnog tuela raspravl_ia o pitanjima koja predstavlja.lu poslovnu ili

drugu tajnu prema zakonu ili optem aktu Skole, sjednice se odrZavaju samo uz nazoanost

tlanova tijela.

Clanak 6

Sjednice kolegijalnih t1.ela odrZavaju se prema potrebi.

Sjednica tlela moie se odrlati ako je na sjednici nazoina natpoloviina vedina ukupnog broja

tlanova t'jela 
cranak z.

Sjednice koleglalnih tUela odrzavaju se u slediitu Skole

ClanaL S.

Sjednicu tijela saziva i sjednicama predsjedava:

- UiiteUskog vijeta, ravnatelj

- Razrednog vueca, razrednik

- Vljeta roditelja, preds.lednik Vleia roditelja, zamjenik predsjednika

- Vijeta utenika, predsjednik Vleta utenika.

Prledlog za sazivanje sjednica mo2e dati svaki ilan tijela.

ov astene osobe iz stavka '1. ovog tlanka obvezne su sazvati sjednicu ako to traZi 1/3 tlanova
tlela ili ravnatel.j.

Kada ovlaitene osobe iz stavka 1. ovog tlanka ne mogu sazvati sjednicu ili predsjedavati

sjednici, ovlaitene su ovlastiti dlana tlela za sazivanje sjednice i predsjedavanje sjednicom

ilanak 9

N/aterUale na slednici obrazla\e osoba koja je mater'11a| pripremi a ili na koju se materr.lal odnosi

ilanak 10.

Prijedlog dnevnog reda sjednice predla2e ilan tUela ovlaiten za sazivanje sjednice. Kod

predlaganja dnevnog reda tlan tilela ovlaiten za sazivanje sjednice du2anje voditi ratuna:

- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je tUelo ovlaiteno raspravl.jati iodlutivati
- da dnevni red ne bude preopseian

- da predmeti o ko..jima te se raspravljati iodlutivati na sjednici, budu obradeni,

potkrijepljeni dokazima iobrazlo2eni tako da se ilanovi mogu upoznati s predmetom io
njemu raspraviti iodlutiti na istoj sjednici.
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Ovlaitene osobe iz ilanka 8. ovoga Posiovnika na sjednicu pozivaju tlanove Utiteljskog vijeia,
Razrednog vijeta, Vijeta uienika i Skupa zaposlenika putem oglasne ploie ili elektronitkim
putem.

1. Pozivi na sjednicu Uiiteljskog jRazrednog vijeia dostavljaju se putem ogiasne plote ili

elektroniakim putem.

2. Ravnateu, odnosno razrednik provjerava je li na sjednici nazoina potrebna ve(ina
tlanova Utiteljskog odnosno Razrednog vq.1eia.

3. Za pravovalano raspravljarye i odlutivarye potrebnoje da na sjednici bude nazotna
veiina ukupnog broja tlanova.

4. Zapisnik sa sjednice Uiiteljskog odnosno Razrednog vleia vodi tlan kojeg na

prledlog ravnate!ja odnosno razrednika odredi Uiiteljsko odnosno Razredno vleie.

Na sjednicu predsjednik V1.1eia roditelja poziva tlanove Vleta roditelja pisanim putem i/ili

elektronitkim putem (e-mail). Poziv za sjednicu dostavlja se nalkasnlle tri dana prUe odrzavanja

sjednice.

L tanak 2

Poziv za s.jednicu obavezno sadr2i.

- ime i prezime osobe odnosno tuela koja se poziva na sjednicu

- prljedlog dnevnog reda

- naznaku o izvjestiteljima po.jedinih predmeta iz predloienog dnevnog reda

- mjesto i vriieme odrZavanja sjednice,

- potpis tlana tr.lela ovlaitenog za sazivanje sjednice.

1. Tijek sjednice

i anak 13

Nakon utvrdivanla dnevnog reda predsjedavatelj poziva tlanove da iznesu primjedbe na zapisnik

prethodne sjednice. Clanovi prvo odlutuju o iznesenim primjedbama, a zatim o prihvataryu

zapisnika prethodne sjednice.

alanak 14

Nakon prihva(anja zapisnika prethodne sjednice prelazi se na raspravu iodlutivanje o predmetima

prema uwrdenom dnevnom redu.

Clanak'15.
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PrUe potetka sjednice predsjedavateu provjeravale li na slednici nazotna veiina ilanova t1ela.

Ako.je na sjednici nazotan potreban broj tlanova, predsjedavatelj zapotinje sjednicu.

Dnevni red sjednice utvrduje tUelo na temelju priledloga dnevnog reda kojije naznaten u pozivu

za slednicu, odnosno koji predlozi predsjedavatelj.

Svaki tlan tlela ima pravo predlo2iti da se o pojedinol totki dnevnog reda ne raspravla ako ona
nrle odgovarajuie pripremljena.

Utvrdeni dnevni red ne mo2e se tuekom sjednice m|Jenjati.



Pravo odlutivanla na sjednici imaju samo tlanovi tljela.

Ostali nazotni na sjednici mogu sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjedavatelja,

ali bez prava odluiivarya.

( lanak lb

Na sjednici nitko ne moze govoriti dok ne dobi.je r.1et od predsjedavatelja sjednice.

Predsjedavate! daje r'1ei prlavljenima za raspravu prema redoslijedu kolim su se pojavili. lzvan

reda prilavljivanja predsjedavatelj te dati rilei izvjestitelju o odredenoj totki dnevnog reda ako on

lo zalraii ill ako je to potrebno zbog dopunskog obja(ryerya pojedinog predmeta.

tlanak t7

Osoba koja sudjeluje u raspravi, moZe o istom predmetu govoriti vise puta, ali samo uz dopuiterye
predsjedavatelja.

Na prledlog predsjedavatela ili tlana t11elo moZe odlutiti da se uskrati r'1et sudioniku u raspravi

kojlje vei govorio o istom predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ito tek nakon (to zavrie s izlaganjem osobe

ko.je su se prvi put pruavile i dobile rlef .

ilanak 18

Sudionik u raspravi koji dobqe ruet obvezanje pridrzavati se predmeta rasprave prema uwrdenom

dnevnom redu.

Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganiu udalji od predmeta o kojem se raspravlja,

predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrZava dnevnog reda.

Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavatelj mu treba uskratiti dalje sudjelovanje u

raspravi o toj totki dnevnog reda

Clanak 19

Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko ijasno i iznositi prUedloge za rjeSavanje

predmeta o kojima se raspravfa.

Predsjedavatelj sjednice du2an je skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne ometa za vrileme

njegova izlaganja.

tlanak 20.

Koleglalno tijelo na pruedlog predsjedavate!a ili drugog tlana mo2e odlutiti da se rasprava o

po.jedinom predmetu prekine ida se predmet ponovno prouti ili dopuni, odnosno da se pribave

dodatni podatci za idutu sjednicu.

C anak 2i

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu

tatjnu, predsjedavatelj ie upozoriti ilanove tUela da se ti podatci ili isprave smatraJu tajnom ida

su ih tlanovi duZni tuvati kao tajnu.
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Cla na k 22

Rasprava o poledinoj toaki dnevnog reda traje sve dok prijavleni sudionici u raspravi ne zavrie
svoja izlagarya.

Kada predsjedavateu powrdi da viie nema prUavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakUuait ae raspravu.

Na prljedlog predsjedavatelja ili drugog tlana kolegyalno tijelo moze odlutiti da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljuti i prlje nego 6to svi prllavljeni dobiju rijet ako je predmet
dovoijno razmotren i o njemu se mole pravilno odlutiti.

2. Odr2avanje reda

Osobu nazotnu na sjednici koja se ne pridr2ava reda, ne po(tuje odredbe ovoga Poslovnika ili

na drugi naain remeti rad sjednice, predsjedavatelj je duian upozoriti na neprimjereno
ponaiarye.

Ako ta osoba ne postupi prema upozorenlu, na prljedlog predsjedavatel.ja, tUelo moZe odluiiti
da se ta osoba udalji sa sjednice.

Udaljenje sa slednice odnosi se samo na tekuiu sjednicu.

3. Odlaganje i prekid sjednice

e)anak 24

Sjednica tijela odgodit ie se kada nastupe okolnosti koje onemogutuju odriavanje sjednice u

zakazano vrleme.
Sjednica ie se odgoditi kada se prije zapotinjanja sjednice uwrdi da na sjednici n1e nazotan
potreban broj tlanova tijela.

Odr2avanje sjednice odgodit ie predsjedavatelj sjednice.

ilanak 25

Sjednica se prekida:

- kada se tuekom sjednice broj nazotnih tlanova smanli ispod broja potrebitog za
odr2avanje sjednice

- kada dode do teieg remetenja reda na sjednici, a predsjedavatelj ne mo2e odriati
red

- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Odluku o prekidu sjednice donosi tuelo, a u slutaju kada se broj nazotnih tlanova smanji ispod
broja potrebnog za odriavanje sjednice, odluku o prekidu sjednice donosi predsjedavatelj.
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Kada je slednica odloZena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjeiiuje tlanove o novom vremenu

odrzavanja sJednice, pismenim ili elektronitkim putem (putem e-maila).

4. Odludivanje na sjednici

C anak 27

Nakon zavriene rasprave o pojedinoj totki dnevnog reda tUelo pristupa odluiivanju.
Za pravovaijano odluiivanje potrebno je da na sjednici bude nazotna natpolovitna veiina

u kupnog broja alanova tLj.ela.

Prle glasovanja predsjedavatelj oblikuje prijedloge odluke ili zakljuika koji se treba donijeti u

svezi s pojedinom toikom dnevnog reda te rokove i naiin dostave donesenih pojedinainih akata

treiima.
tlanak 28

Kolegllalno tUelo odluiuje javnim glasovanjem, osim kada zakonom ili Statutom Skole, odnosno

prethodnom odlukom tijela odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.

ilanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjainjavaju ZA ili PROTIV prledloga odluke

odnosno zakljutka.
ilanovi glasuju tajno ispravnim popunjavanjem glasatkog listiaa, na kojem se obavezno navodi

natln glasovanja.

Clanak 29.

Kolegyalno tijelo odluiuje vetinom glasova nazoinih tlanova, osim kadaje zakonom ili Statutom

ikole odredeno drukdije
Rezultate glasovanja javno utvrduje predsjedavatelj sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prledlog usvojen

ili odbilen.
Clanak 30.

Kod odredivanja obveza radnih tijela ili pojedinaca mora biti razvidno tko je izvriitelj, u kojem

roku ina koji natin izvuestiti trjelo o izvrienju obveze.

t anak 3'1

Nakon 5to je iscrpljen dnevni red i o svim toikama dnevnog reda odluieno, predsjedavatelj

zakljutuje sjednicu

III. POLOZAJ, PRAVA IOBVEZE CTNNOVN

C anak 32.

Clanovi t,1e a o svim posiovima iz nadleinosti tgela raspravja;u t od utu;u ravnopravno

tlanak 33
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ilan tlela ima prava i du2nosti:

- biti nazotan na sjednicama tijela i na ryima govoriti i glasovati

- postav!.jati pitarl]a predsjedavatelju i drugim osobama koje sudjelu.ju u radu sjednice

- podnositi pri.ledloge izahtfevati da se o njima raspravlja iodlutuje na sjednicama

- sudjelovati na sjednicama radnih tUela koje osniva t|J.elo

- odludivati na sjednicama tuela.

Clan tlela ima idruga prava iduZnosti utvrdene odredbama zakona, opiih akata Skole iodredbama
ovoga Poslovnika 

e ranak 34.

ilanu tilela moraju biti dostupni svi materlali koji se odnose na raspravu iodlutivanje na sjednici

tlanak 35.

Clan kolegyalnog tljela du2an je tuvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o Skoli koje

dozna u obavljaryu duZnosti tlana.

Clanak 36.

Za vrijeme dok obavlja duinost tlana koleglalnog tijela, tlan ne smUe koristiti ni isticati podatke o
svom tlansNu na natin kojim bi ostvario neke interese ili povlastice.

IV, ZAPISNIK I AKTI SJEDNICE

ilanak 37

O radu sjednice tilela vodi se zapisnik.

Zapisnik se moie voditi pisano ili snimiti tonski. Zapisnik

vodi osoba koju odredi predsjedavate!.

Clanak 38

Zapisnik sadrZi:

1. mjesto, vnleme odrlavanja sjednice, broj ilanova nazotnih odnosno nenazotnih na

sjednici

2. imena tlanova ko.ji su opravdali svo.j izostanak

3. imena ostalih osoba nazotnih na sjednici

4. potvrdu daje na sjednici nazotan potreban broj tlanova za pravovaljano odluiivanje
5. dnevni red

6. tu.ek rada na sjednici ipredmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su

sudjelovale u raspravi i sa2et prikaz njihova izlaganja

7. rezultate glasovanja o pojedinim prlledlozima odnosno toikama dnevnog reda

8. izdvojeno mi(ljenje pojedinog tlana, ako on zalraii da se to unese u zapisnik

9. vrUeme zakljutivarya ili prekida sjednice,

10. potpis predsjedavatelja s.lednice i zapisnitara.
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Zapisnik se sastav!a na sjednici tUela

Clanak 39



Svaka stranica zapisnika mora biti oznatena rednim bro.jem

C ana k 40

Akoje u zapisniku bilo (to pogrjeino zapisano, dopuftenoje greiku precrtati tako da ostane vidl;ivo

Stoje prvobitno zapisano. lspravak se moZe uainiti izmedu redova ili na kralu zapisnika sto ovjerava

predsjedavatelj i zapisnitar.
Clanak 41.

Oblikovanje odluka i zaklutaka u zapisnik vrii predsjedavatelj iednice.
Svakoj fiziikoj ili pravnoj osobi ili 6kolskim tijelima koji ima pravni interes, mora se na njegov

zahtjev omogu(iti uvid u zapisnik sa sjednice kolegijalnog tijela.

PostojanJe pravnog interesa ocjenjuje preds.ledavatel tljela.

(lanak 42

Tekst opaeg ili pojedinaanog akta koji je na sjednici donijelo tijelo, potpisuje predsjedavatel.j

V. PRI]ELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

ilanak 43

Odredbe ovoga Poslovnika na odgovarajuti natin primjeryivat ie se i na radna tlela koja osniva

til.elo 
Cranak 44.

Ova.1 Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objavljivanja na oglasnoj pioii Skole

KLASA:007-01/25-01-1

URBROI:2181-321/25-01-1

Irogt, 25.8.2025.
1H I vats
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Ova11 Poslovnik objavljen.je na oglasnoy ploti Skole dana 25.8.2025

Pred te nica Skols g odbora

Ela Kovatit, dipl.iur

Ravnatel.llca

1a, profAna Tela
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